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“tek giinde ders gecme teknigi”

ARASINAV ONCESiI GUMUS NOT

TEMEL BIiLGIi TEKNOLOJILERI 1

BILGi TEKNOLOJILERI: Bilginin toplanmasinda, islenmesinde, depolanmasinda, bir yerden bir yere iletiimesinde
ve kullanicilarin hizmetine sunulmasinda yararlanilan bitin teknolojiler, bilgi islemek igin kullandigimiz bittiin maddi
cihazlar ve kavramsal araclar..

Bilgelik
Bilgi
Enformasyon

Veri

Yaygin olarak kullanilan sézciik islemciler: Word, WordStar, WordPerfect, MacWrite, Open Office Writer ve
Libre Office Writer

Kisa sireli bellek, insanlarda bilgi islemede kullanilan zihinsel yapilardan biridir.

Sunum araglari: Microsoft Power-point, Prezi, Google Sunu, VoiceThread, SlideShare, Popplet ...

* Powerpoint dosyalarinin uzantisi PPTX'dir.
+ Powerpoint dosyalarina SUNU adi verilir.
» PowerPoint programindaki her bir ekrana SLAYT denir.

PowerPoint agilis sayfasi dort temel bélimden olusmaktadir. Bunlar Sekmeler, Anahat ve Slaytlar Bolmesi, Slayt
Ekrani ve Not Bélmesi kisimlaridir.

HESAP TABLOSU: kullanicilarin verilerini tablo yapisinda organize ederek veriler tizerinde hesaplama, ana-
liz ve raporlama yapmalarini saglayan genel amagh uygulama yazihimlar.

Masadsti hesap tablolari yazilimlarinin en yaygin kullanilan ve bilinen érnekleri olarak Microsoft Excel, OpenOf-
fice Calc, Numbers, Libre-Office Calc ve Lotus 1-2-3 yazilimlari 6rnek verilebilir.

Gezinti ve diuizeltme tuslari;

Home: Satir bagina git

End: Satir sonuna git

Page Up: Onceki sayfaya git

Page Down: Sonraki sayfaya git

Shift: Buyuk harf donusturicu

CapLock: Buyik harf kilidi

Backspace: imlecin solundaki karakteri sil

Delete: imlecin sagindaki karakteri sil

Sinav oncesinde son tekrar icin hazirladigimiz bu Gimis Not;
Altin Notlar ve Altin Sorular kaynaklarnmizdan hazirlanan 6grencilerimizin anlayacagi sekilde kisaltilarak sizlere sunulmustur.
www.akademiaof.com
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YAZILIM bilgisayarlarin istenen iglemleri yerine getirmesini saglayan komutlar butiinii.

DONANIM bilgisayari meydana getiren butiin fiziksel pargalar (islemci, ekran, fare, sabit disk, klavye vb.)

ETKILI SUNUMUN ADIMLARI
v' Hazirlanma: Sunumun amacinin ve siresinin belirlendigi, katilimcilar hakkinda bilgi toplanan sunum adimi.
v' Aktarma: Aktarma asamasi, sunucunun konuyla ilgili bilgi ve deneyiminin yaninda kisisel 6zelliklerinin de
on plana giktigi asama.
v' Kapanis: Kapanista, sunumda anlatilanlarin en énemli noktalarini igeren kisa bir 6zet yapilir.

Slayt Ekrani: Sunumunuzu hazirlarken metin, resim, grafik, video, ses, tablo vb. verileri ekleyeceginiz alandir.

"TASARIM" Sekmesi: Slaytlara; tema, yazi tipi, renk semasi veya arka plan stilleri vermek ve sayfa ayarlarini de-
distirmek icin kullanilan sekme

"ANIMASYONLAR" Sekmesi: Slayttaki nesnelere animasyon uygulamak, degistirmek, zamanlama eklemek veya
kaldirmak igin kullantlir.

PREZI, cevrim ici olarak hizmet veren bir sunum programidir. Sunumlara gérsellik kazandirarak ilgi gekici slaytlar
olusturmayi saglar.

Colors & Fonts menuUstnde Prezi igcinde hazir bulunan renk seceneklerini kullanabilirsiniz.

Sutun grafik: Veri buyuklikleri sGtunlar hdlinde oranlanarak goérsellestirilir.

Cubuk grafik: Sttun grafigin yatay olarak cizilmesi ile olusturulur.

Pasta grafik: Bir butliniin pargalarinin biatindeki oranini gostermek igin gizilir.

Alan grafigi: Degisikligin buytklagind vurgulamak icin kullanilan grafiklerdir.

Cizgi grafigi: Zaman icerisindeki farkl degiskenlerin durumunu izlemek i¢in kullanilir.
Dagilim grafigi: Veri serileri arasindaki iligkilerin gosterilmesi igin ¢izilir.

Radar Grafigi: Birden ¢cok ekseni bir grafikte ag seklinde ¢izilmesini saglar.

Son kullanicilar tarafindan n]_as_aijstij ve diziistii bilgisayarlarda kullanilan isletim sistemlerine Windows, MAC
OS ve Linux dagitimlari (TUBITAK tarafindan gelistirilen PARDUS, Ubuntu, Mint vb.) drnek verilebilir.

Belgenin pdf veya html gibi farkl bir formatta kaydedilmesine "disari aktarma" adi verilir.

KOSULLU BICIMLENDIRME, hiicre icine girilecek verinin degerine gore daha 6nceden belirlenmis bicimlerin oto-
matik olarak uygulanmasini sadlayan bicimlendirme tiridir. Ornegin dederin 0 dan kiiglk olmasi durumunda yazi
rengimi kirmizi ve koyu ayarlanmasi.

Sinav oncesinde son tekrar icin hazirladigimiz bu Gimis Not;
Altin Notlar ve Altin Sorular kaynaklarnmizdan hazirlanan 6grencilerimizin anlayacagi sekilde kisaltilarak sizlere sunulmustur.
www.akademiaof.com



