AKADE M| AOF en giincel altin sarular

www.akademiaof.com 2019-2020
HUKUK DiLi VE ADLI YAZISMALAR
UNITE-1

HUKUK DiLi

Dogru-Yanhs Sorulari

| 1- Kanun hikimlerinde kullanilan dil, hukuk dilinin temel terim ve kavramlarini barindirmaktadir. (D /Y) |

| 2- Dil, insanlarin disinduklerini ve duyduklarini bildirmek i¢in kelimelerle veya isaretlerle yaptiklari anlasmadir. (D /Y) |

| 3- Taslaklarda, yasayan Turkge kullanilir. (D /) |

| 4- Tasari veya teklifin sadece talep edilen kismi hakkinda gérisme acilir. (D /YY) |

| 5- Maddeler ve gergceve maddeler koyu, tim harfleri blyik yazilir. (D /Y) |

Cevaplar:
1- (D)
2- (D)
3-(D)
4- (Y) (Tasan veya teklifin timii hakkinda gériisme agilir.)
5- (D)

Bosluk Doldurma Sorulari

1- Kanun teklifleri, gerekgesi ile birlikte .......................ll a verilir.

2- Mevzuatta yapilacak yeni dizenlemenin mevcut maddelerden birine eklenememesi ve mevcut maddelerin siralama-
sina uygun dismemesi durumunda, ..........c..oooiiiininen.n. uygulamasina gidilir.

| 3- Nizamname kelimesi yerine ginimuizde ................cooeeviiiiin.n. kullaniimaktadir. |

| 4- Kanun tasarilar ve teklifleri, Tirkiye Blyuk Millet Meclisi ............c.coooviiiiiiiiiiiinnn. g6re gorustlmektedir. |

5- Eger hikmun icrasi sirasinda, hikmun yeterli aciklikta olmamasi sebebiyle bir tereddut yasaniyorsa bu anlasiimazli-
gin giderilmesi amaciyla .............cccooiiiiii yoluna basvurulabilir.

Cevaplar:
1- Turkiye Buyik Millet Meclisi Bagkanhgina
2- ek madde
3- Tiizuk
4- i¢ Tuziigi’'ne
5- Hiikmiin Tavzihi
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Test Sorulari

1- Hangisi kanun dilinin icermesi gereken vazgecilmez 6zelliklerden degildir?
A) Kesinlik

B) Sadelik

C) Bilimsel Tutarllik

D) Terim Birligi

E) Karmasikhk

Cozum-1 (E)
Kanunlarin dilinin nasil olmasi gerektigi ve vazgecilmez ozellikleri su sekilde siralanmistir:
Aciklik, Sadelik, Bilimsel Tutarlilik ve Terim Birligi, Kesinlik ve Belirginlik

2-Kanun dili ile ilgili hangisi yanhgtir?

A) Kanunlarin dilinin belirsiz ve teferruath olmasi gerekir

B) Kanunlarda kullanilan dil, hukuk dilinin temel terim ve kavramlarini barindirmaktadir

C) Kanunlarin dili sadelestirilirken, kanunlarin anlagiimaz hale getiriimesinden kaginiimahdir

D) Kanunlarin anlasilamamasi durumunda, kisilerin haklarini bilmemeleri ve haklarini savunamamalari s6z konusu ola-
bilecektir

E) Kanunlarin dilinin sadelestiriimesinde asiriya kagilmamali, yasayan hukuk dili esas alinmahdir

Cozim-2 (A)

Kanunlarin dili ile ilgili olarak soylenebilecekler;

Kanunlarda kullanilan dil, hukuk dilinin temel terim ve kavramlarini barindirmaktadir.

Kanunlarin dili sadelestirilirken, kanunlarin anlasilmaz hale getiriimesinden kaginiimahdir.

Kanunlarin dilinin belirsiz ve teferruath OLMAMASI gerekir.

Kanunlarin anlasilamamasi durumunda, kisilerin haklarini bilmemeleri ve haklarini savunamamalari s6z konusu
olabilecektir.

o Kanunlarin dilinin sadelestiriimesinde asiriya kagilmamali, yasayan hukuk dili esas alinmalidir.

3- Hangisi yasal mevzuat taslaklari hazirlanirken uyulmasi gereken ilkeler igin yanhs bir agiklamadir?
A) Taslaklar Gst hukuk normlarina aykiri olamaz

B) Cerceve taslaklarda, ilgili mevzuata islenemeyecek ve onun diginda kalarak tek metin olma 6zelligini bozacak hukim-
ler varsa bile bunlara da yer verilmelidir

C) Taslaklar hazirlanirken yargi kararlari g6z dniinde bulundurulur
D) Taslaklar hazirlanirken diizenlenen alanlara iliskin mevzuatin tamami gézden gegirilerek hazirlanmaldir
E) Taslaklar dizenleme amacina uygun olarak hazirlanir

Co6zum-3 (B)
Mevzuat taslak metinlerinin hazirlanmasinda uygulanacak kurallar, Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari Hakkin-
da Yonetmelik’te yer almaktadir:

Taslaklar st hukuk normlarina aykiri olamaz.

Taslaklar dizenleme amacina uygun olarak hazirlanir.

Taslaklar hazirlanirken yargi kararlari goéz dntinde bulundurulur.

Taslaklar hazirlanirken dizenlenen alanlara iliskin mevzuatin tamami gézden gegirilerek gerekiyorsa mevcut

hidkidmlerde gerekli degisiklikler yapilir veya anilan hikimlerden ihtiyag duyulanlar taslaga alinarak ihtiya¢ du-

yulmayan hidkimler ylrurlikten kaldirilir.

e Cerceve taslaklarda, ilgili mevzuata islenemeyecek ve onun disinda kalarak tek metin olma 6zelligini bozacak
hdkdmlere yer verilmez.

o Taslaklarin kapsam maddesi, herhangi bir tereddiide yol agmayacak aciklikta dizenlenir; taslagin kapsami ko-
nusunda herhangi bir tereddiit bulunmuyorsa taslakta ayrica kapsam hiitkmiine yer verilmez.

e Taslagin madde metinleri kisa ve anlasilir bicimde diizenlenir, ayrag iginde aciklayici hiikimlere yer verilmez.

4- Hangisinde bir mevzuat taslaginda olmasi gereken igerik sekli siralamasi dogru verilmistir?
A) Maddeler, Bentler, Fikralar ve Alt Bentler
B) Fikralar, Maddeler, Alt Bentler ve Bentler
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C) Bentler, Fikralar, Alt Bentler ve Maddeler
D) Maddeler, Fikralar, Bentler ve Alt Bentler
E) Bentler, Maddeler, Alt Bentler ve Fikralar

Cozim-4 (D)
Taslagin sekli igeriginde sirasiyla
Maddeler, Fikralar, Bentler ve Alt Bentler bulunur

5- Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi i¢ Tiiziigii cercevesinde kanun tasari ve teklifleri goriisiiliir tasari veya teklifin
tiimii Gzerinde soru-cevap siiresi ka¢ dakika ile sinirhdir?

A) 60
B) 45
C) 30
D) 20
E) 10

Cozim-5 (D)

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi i¢ Tiiziigii gergevesinde asagida belirtilen usule goére kanun tasan ve teklifleri go-
ruisulir:

Tasar veya teklifin timinin goérisitlmesinden sonra soru-cevap islemi yapilir. Maddeler lzerinde ayrica soru sorula-
maz. Tasari veya teklifin timii tizerinde soru-cevap siiresi YIRMI, maddeler lizerinde on dakika ile sinirhdir.

6- Hangisi adli yazi dilinin bir 6zelligi degildir?
A) Yazi tam olmalidir

B) Yazi kisa olmahdir

C) Yazi bilimsel olmalidir

D) Yazi dogru olmahdir

E) Uygun bir dille yaziimahdir

Coziim-6 (C)

Adli yazi dilinin li¢ unsuru barindirmasi gerekmektedir;
e Yazi tam olmalidir.
e Yazi kisa, ac¢ik ve dogru olmalidir.
e Uygun bir dille yazilmalidir.

7- Asagidakilerden hangisi yanlis bir ifadedir?

A) Adli makamlara verilen dilekgelerde, neyin talep edildidi ve bunun gerekgeleri tam olarak belirtiimelidir
B) Mahkeme kararlarinda da acik ve anlasilir bir dil kullaniimasi gerekir

C) Adli yazi dili, etkili olmalidir, uzun ve ayrintili yazilmahdir

D) Mahkeme kararlarinin gerekgeli olmasi anayasal bir zorunluluktur

E) Adli yazilarin agik ve anlasilir olmasi da bir zorunluluktur

Coézum-7 (C)

o Adli makamlara verilen dilek¢elerde, neyin talep edildigi ve bunun gerekceleri tam olarak belirtiimelidir. Adli ma-
kamlara verilen dilekgelerin uygun bir dille yazilmasi da gerekmektedir.

o Mahkeme kararlarinin gerekgeli olmasi anayasal bir zorunluluktur. Mahkeme kararlarinda da agik ve anlasilir bir
dil kullanilmasi gerekir.

o Adli yaz dili, etkili olmahdir, az kelime ile cok sey ifade edilmelidir.

e Adliyazilarin acik ve anlagilir olmasi da bir zorunluluktur.

e Eger hikmun icrasi sirasinda, hikmin yeterli aciklikta olmamasi sebebiyle bir tereddit yasaniyorsa bu anlasil-
mazligin giderilmesi amaciyla “hikmin tavzihi” yoluna basvurulabilir.

8- Hangisi icra Ve iflas Kanununda Dilekge yerine kullanilan ifadedir?
A) istida

B) Muavin

C) Salahiyet

D) Mururuzaman

E) Zabit
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Coziim-8 (A)
icra Ve iflas Kanununda Dilekge yerine kullanilan ifade istidadir.

9- Hukuk dili igin hangisinin s6ylenmesi dogru olamaz?

A) Hukuk dili, ayri bir terminolojiye sahiptir

B) Kanunlarin hukuk dilinin olusumundaki biytk etkisi sebebiyle kanunlarin dili olarak kullanmakta mimkuindir
C) Kanunlarin dilinin giinimuz Tarkgesiyle yeniden ele alinmasi gerektigi Uzerinde durulmaktadir

D) Hukuk dili, hem kanunlarin dili hem de doktrinde yazilan eserlerde ve 6zellikle mahkeme kararlarini da kapsayan hu-
kuk uygulamasinda kullanilan dili kapsamaktadir

E) Hukuk dili, sadece kanunlarin dili anlaminda kullaniimaktadir

Co6zum-9 (E)

e Hukuk dili, ayri bir terminolojiye sahiptir. Bu terminolojinin temelinde, éncelikle kanun hikimlerinde kullanilan te-
rimler bulunmaktadir.

e Kanunlarin hukuk dilinin olusumundaki blylk etkisi sebebiyle “hukuk dili” ile ‘kanunlarin dili” ifadelerini birbiri ye-
rine kullanmak da mimkuinddr.

e Son yillarda yapilan degisiklikler veya yeni kanuni diizenlemelerden 6nce, kanunlarin dilinin ginimuz Tirkce-
siyle yeniden ele alinmasi gerektigi izerinde durulmustur.

e Hukuk dili, sadece “kanunlarin dili” anlaminda kullanilmamaktadir. Hukuk dili, hem kanunlarin dili hem de dokt-
rinde yazilan eserlerde ve Ozellikle mahkeme kararlarini da kapsayan hukuk uygulamasinda kullanilan dili kap-
samaktadir.

10- Bilimsel eserlerde ve hukuk uygulamalarinda kullanilan dile ne ad verilir?
A) Olu dil

B) Yasayan dil

C) Ana dil

D) Bagimsiz dil

E) Resmi dil

Co6zum-10 (B)
Kanunlarin dilinin sadelestiriimesinde asiriiga kagilmamali, yasayan hukuk dili esas alinmalidir. Yagsayan hukuk dili, bi-
limsel eserlerde ve hukuk uygulamalarinda kullanilan dildir.
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UNITE-2

RESMi YAZISMALAR

Dogru-Yanhs Sorulari

1- Yaz tipi ve harf blayuklugine gelince elektronik ortamda hazirlanan belgelerde calibra yazi tipi normal yazi stilinde
kullanilir. (D /YY)

2- Resmi yazismalarin sekli ve icerigi konusunda uyulmasi gereken kurallar Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yodnetmelik ile belirlenmistir. (D /Y)

3- Sireli resmi yazismalarda herhangi bir ibareye yer verilmez. (D /Y)

4- Yazisma yapan makamlar arasindaki hiyerarsi yoninden, alt makamlara “Rica ederim.”, Ust ve ayni dizeydeki ma-
kamlara “Arz ederim.” ibaresiyle bitirilir. (D /Y)

5- Resmi yazigsmalarda eder gorus, bilgi ve belge talep ediliyorsa bu konuda muhataba stire verilmesi de gereklidir. (D /
Y)

Cevaplar:

1- (Y) (Yaz tipi ve harf biiyiikliigiine gelince elektronik ortamda hazirlanan belgelerde “Times New Roman” veya
“Arial” yaz tipi normal yazi stilinde kullanilir.)

2- (D)
3- (Y) (Siireli resmi yazismalarda “ACELE” veya “GUNLUDUR?” ibaresine yer verilir.)
4- (D)
5- (D)

Bosluk Doldurma Sorulari

1 , kamu kurum ve kuruluslarinin (idarelerin) kendi iglerinde, birbirleriyle veya gergek ya da tu-
zel kisiler ile iletisim saglamak amaciyla fiziksel ortamda veya guvenli elektronik imza kullanarak elektronik ortamda yu-
ruttikleri sureci ifade etmektedir.

| 2 , bir belgeyi tanimlayan gonderici, konu, tarih, sayi ve benzeri bilgilerdir. |

| 3- Belgenin hazirlanmasindan tasfiyesine kadar olan slireg ...............ccccoeeiennni. dir. |
4- Elektronik yolla tebligat, muhatabin elektronik adresine ulastidi tarihi izleyen ............................ glnidn sonunda
yapilmis sayilir.

5- Uygulamada, yargi organlari tarafindan bir usuli igslem yapilmasi igin diger bir yargi organina yazi yazilmasi, uygula-
Mada .......coovviiiiii olarak adlandiriimaktadir.

Cevaplar:
1- Resmi Yazigsma
2- Ustveri (Metadata)
3- Aidiyet Zinciri
4- Besinci
5- Talimat
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Test Sorulari

1- Bir belgeyi tanimlayan gonderici, konu, tarih, sayi ve benzeri bilgilere ne ad verilir?
A) Aidiyet zinciri

B) Paraf

C) Olur

D) Ust yazi

E) Ust veri

Cozum-1 (E)
UST VERI (METADATA): Bir belgeyi tanimlayan génderici, konu, tarih, sayi ve benzeri bilgilerdir.

2- Paraf ig¢in hangisi soylenemez?

A) El yazisiyla atilir

B) imza niteligini tasir

C) Bir metnin kontrol edildidine isarettir

D) Genel olarak uygulamada adin ve/veya soyadin bas harflerinden olusmaktadir
E) Kontrol amagli parafin atilmasi zorunludur

Coziim-2 (B)
Paraf

e Elyazisiyla imzanin genelde adin ve/veya soyadin el yazisiyla yazilmasi suretiyle olusturuldugu bilinmektedir.

o El yazisiyla paraf ise imza niteligini tasimaz ve gogunlukla bir metnin kontrol edildigine dair bir isaret anlaminda-
dir.

e Paraf, genel olarak uygulamada adin ve/veya soyadin bas harflerinden olusmaktadir.

3- imza igin hangisi sdylenemez?

A) Belgeyi imzalayacak olan makam, belgeyi hazirlayan kamu kurum ve kurulugunun imza yetkileri ydnergesine veya
yetkili makamlarca verilen imza yetkisine uygun olarak belirlenir.

B) Metnin bitiminden itibaren iki ila dort satir bosluk birakilarak belgeyi imzalanir.

C) Belgeyi imzalayanin adi ilk harfi buyuk digerleri kiiguk yazilir.

D) Butun dilekgelerde mutlaka bulunmasi gereken unsur imzadir.

E) Belgeyi imzalayanin soyadi kiigik harflerle yazilir.

Cozum-3 (E)
imza
e Butun dilekgelerde mutlaka bulunmasi gereken unsur imzadir.
e Metnin bitiminden itibaren iki ila dort satir bosluk birakilarak belgeyi imzalayacak olan makam sahibinin adi, so-
yadi ve bunlarin altina unvani yazi alaninin en sagina ortalanarak yazilir.
o Belgeyi imzalayanin adi ilk harfi buyuk digerleri kiigik, soyadi ise blylk harflerle yazilir.
e Belgeyi imzalayacak olan makam, belgeyi hazirlayan kamu kurum ve kurulusunun imza yetkileri yonergesine
veya yetkili makamlarca verilen imza yetkisine uygun olarak belirlenir.

4- Resmi yazilarda “ilgi” ile “imza” arasindaki kisma ne ad verilir?
A) lletisim

B) Tarih

C) Baslik

D) Metin

E) Paragraf

Goziim-4 (D)
Metin
o Resmiyazilarda “ilgi” ile “imza” arasindaki kisim “metin” kismi olarak adlandiriimaktadir.
e Igerik bakimindan belge, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge S6zliik esas alinarak
dil bilgisi kurallarina gére anlamli ve 6zl olarak yazilir.
e Belge icinde zorunlu olmadikga yabanci kelimeye yer verilmez, verildiginde parantez icinde anlami belirtilir.




AKADE M| AOF en giincel altin sarular

www.akademiaof.com 2019-2020
HUKUK DiLi VE ADLI YAZISMALAR

5- Resmi yazigmalarda muhatap ile ilgili hangisi yanhsgtir?

A) Muhatap, belgenin génderildigi kamu kurum ve kurulusunu ya da kisiyi belirtir

B) Muhatabin, kamu kurum ve kurulusu ya da 6zel hukuk tizel kisisi olmasi durumunda adi buyik harflerle yazilir.
C) Muhatap kamu kurum ve kurulusunun adinin yaziminda DETSIS’te yer alan kayitlar esas alinir

D) Bu boliim konunun son satirindan itibaren belgenin uzunluguna gore bosluk birakilmadan ve sayfa soluna yazilir

E) Bagli, ilgili veya iligkili kamu kurum ve kuruluglarina gonderilecek belgeler dogrudan o kamu kurum ve kurulusuna
gonderilebilir.

Cozim-5 (D)
Muhatap
e Muhatap, belgenin génderildigi kamu kurum ve kurulugsunu ya da kisiyi belirtir.
e Bu bélim konunun son satirindan itibaren belgenin uzunluguna gore iki ila dort satir bosluk birakilarak ve sayfa
ortalanarak yazilir.
e Muhatabin, kamu kurum ve kurulusu ya da 6zel hukuk tiizel kisisi olmasi durumunda adi blyuk harflerle yazi-Iir.
e Muhatap kamu kurum ve kurulusunun adinin yaziminda DETSIiS’te yer alan kayitlar esas alinir.
o Bagl, ilgili veya iliskili kamu kurum ve kuruluglarina génderilecek belgeler dogrudan o kamu kurum ve kurulusu-
na gonderilebilir.

6- Hangi tarih yazimi yanhstir?
A) 09. Mart. 2016

B) 01.09.2016

C) 04/09/2016

D) 09 OCAK 2016

E) 29 Ekim 2016

Co6zim-6 (A)
Tarih
e Tarih, fiziksel ortamda yani kagit ortaminda hazirlanan resmi yazilarda belgeye ilgili birimden say verildidi za-
mani belirtir.
o Fiziksel ortamda hazirlanan belgelerde tarih, sayi ile ayni satirda olmak Uzere yazi alaninin en saginda yer alir.
e Tarih; gun, ay ve yil olarak rakamla yazilir.
e Ay ve giin iki haneli, yil ise dért haneli olarak diizenlenir (Ornek: 01.09.2014, 04/09/2014).
e Ay adlari, harfle de yazilabilir. Bu durumda giin, ay ve yil arasina herhangi bir isaret konulmaz (Ornek: 10 Ekim

2014, 09 OCAK 2014)

7- Belge yazi alani sayfanin iist, alt, sol ve sag kenarindan ka¢ cm bosluk birakilarak hazirlanir?
A4

B)3

C)25

D)1

E)0,5

Co6ziim-7 (C)
e Belgenin yazi alani sayfanin Ust, alt, sol ve sag kenarindan 2,5 cm bosluk birakilarak diizenlenir.
e Yaz alani disina sayfa numarasi ve varsa ek numarasi harig hicbir ifade veya ibare yazilmaz.

8- Resmi yazilarin “say1” bélimiinde, yazinin hazirlandigi kurumu/birimi gésteren T.C. Devlet Tegkilati Numara-
sindan sonra yazilan, yazinin igeriginde yer alan konuyu gésterir kodlarin ve resmi yazilarin arsivlerde saklama
surelerinin tanimlandigi sisteme ne ad verilir?

A) Format

B) Ustveri

C) Standart dosya plani

D) Devlet Teskilat Merkezi Kayit Sistemi

E) Aidiyet zinciri

Coziim-8 (C)
Standart dosya plani yénetim sistemi: Resmf yazilarin “sayi” béliminde, yazinin hazirlandigi kurumu/birimi gosteren
T.C. Devlet Teskilati Numarasindan sonra yazilan, yazinin igeriginde yer alan konuyu gdsterir kodlarin ve resmi yazila-
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rin arsivlerde saklama surelerinin tanimlandigi sistem.

9- Yargi organi tarafindan yazilan ve talimat niteliginde bulunmayan her tirlii yaziya ne ad verilir?
A) Miizekkere

B) ilam

C) Dokiiman

D) Ust yazi

E) Belge

Coézum-9 (A)
e Uygulamada, yargi organlari tarafindan bir usuli islem yapilmasi igin diger bir yargi organina yazi yazilmasi, uy-
gulamada “talimat” olarak adlandiriimaktadir.

o Uygulamada, yargi organi tarafindan yazilan ve talimat niteliginde bulunmayan her tirll yaziya ise “muizekkere”
adi verilmektedir.

10- Resmi yazilarda bashgin ilk satirnnna hangisi yazilir?
A) Hitap

B) T.C kisaltmasi

C) Kamu kurum ve kurulusunun

D) Yaziyi yazan birimin adi

E) Yazinin sayisi

Co6ziim-10 (B)
e Baslik, belgenin yazi alaninin tst kismina ortalanarak yazilir.

e Ik satira “T.C.” kisaltmasi, ikinci satira kamu kurum ve kurulusunun adi biiyiik harflerle (iglincii satira birimin adi
ilk harfleri biylk digerleri kiigiik harflerle ortalanarak yazilir.






